
入札書の作成についての注意 

 

 

１ 入札に、代表者（当町の入札参加資格審査申請時に入札等に係る事務の委任を

した場合は、その受任者）（以下、「代表者等」という。）が参加する場合、入札

書及び封筒について「記入例 A、B」のとおり作成してください。 

 

２ 入札に、代表者等が代理人を参加させる場合は、入札書、委任状及び封筒につ

いて「記入例１、２、３）のとおり作成してください。 

 

※ ２の場合、特に次の点に注意してください。 

 

・ 記入例１ 入札書への記入は住所・商号までとし、代表者等氏名、当町の入

札参加資格審査申請時に届出のあった印（以下、「代表者印等」という。）の押

印は不要（代理人の記名押印が必要） 

・ 記入例２ 委任状中、代理人は氏名のみ記名し、押印は不要（会社の住所、

商号、代表者等氏名は記入押印） 

・ 記入例３ 封筒について、代理人の押印、割印とし、代表者等氏名、代表者

印等の押印は不要 

 

３ 入札書、委任状について、物品調達、業務委託契約等にあっても別添の様式を

準用してください。 

 

４ １札目の開札の結果、最低価格の入札が予定価格を超過した場合、直ちに２札

目の入札に移行します。２札目の入札の際、入札書がない場合は入札に参加で

きませんので、あらかじめ２札目用の入札書をご準備ください。 

 

 

 

 

 

 

函南町総務部管財課 



（記入例 A） 

 

入   札   書 
 
１ 入 札 番 号  第       号 
 
２ 建 設 工 事 名 

 
                     先 
３ 建設工事箇所   函南町     地 

                     内 

 

  上記の建設工事を、建設工事競争契約入札心得を承諾の上、下記の金額で請

け負いたく申し込みます。 

 

 

 
 入札金額 
 

 
  年  月  日 

 
 

 発注者  函南町長 氏   名 様 
 
            住所  静岡県田方郡函南町平井７１７番地の１３ 
 
       入札者  商号  株式会社 かんざい建設 印 
 
            氏名  代表取締役 管財 太郎 ㊞ 
 

拾 

 

億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

 

消費税抜きの金額 
※ 金額を訂正すると 
無効 

入札日を記入 

町長名を記入 



（記入例 B） 
（封筒記載例） 

表 
 

 

函南町長 氏  名 様 

 

     入札番号  第  号 

     工事名         工事 

              入札書在中 

 

 
 
 

裏 
 

 
 
 
 

 
静岡県田方郡函南町平井７１７番地の１３ 

           株式会社 かんざい建設  
           代表取締役 管財 太郎 ㊞ 
 

 

 
 
 

町長名を記入 

代表者印等押印 



（記入例１） 

 

入   札   書 
 
１ 入 札 番 号  第       号 
 
２ 建 設 工 事 名 

 
                     先 
３ 建設工事箇所   函南町     地 

                     内 

 

  上記の建設工事を、建設工事競争契約入札心得を承諾の上、下記の金額で請

け負いたく申し込みます。 

 

 

 
 入札金額 
 

 
  年  月  日 

 
 

 発注者  函南町長 氏   名 様 
 
            住所  静岡県田方郡函南町平井７１７番地の１３ 
 
       入札者  商号  株式会社 かんざい建設 
 
            氏名  上記代理人 田方 一郎 ㊞ 
                 

拾 

 

億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

（注） 入札に代理人が参加する場合の記入例です。 

消費税抜きの金額 
金額を訂正すると 
無効 

入札日を記入 

委任行為あれば、「上記代理人（氏名）」記

名押印し、委任状を提出 

社印不要 

町長名を記入 



（記入例２） 

委  任  状 
 

下記建設工事につき  田方 一郎 を代理人と定め入札

及び見積に関する一切の権限を委任いたします。 

 

１ 入 札 番 号    第    号 

 

２ 建設工事名  

 

３ 建設工事箇所 函南町        地内 

 
 

   年   月   日 

 

函南町長 氏  名 様 
 

住    所  田方郡函南町平井７１７番地の 1３ 

商号又は名称  株式会社 かんざい建設 印 

氏    名  代表取締役 管財 太郎 ㊞ 

 
 

（注） 入札に代理人が参加する場合の記入例です。 

町長名を記入 

入札日を記入 



（記入例３） 
（封筒記載例） 

表 
 

 

函南町長 氏  名 様 

 

     入札番号  第  号 

     工事名         工事 

              入札書在中 

 

 
 
 

裏 
 

 
 
 
 

 
静岡県田方郡函南町平井７１７番地の１３ 

           株式会社 かんざい建設  
           上記代理人 田方 一郎 ㊞ 
 

 

 
 

（注） 入札に代理人が参加する場合の記入例です。 

町長名を記入 

代理人の押印 


